附件4


[bookmark: _GoBack]社区应急服务站应急物资器材出入库登记薄
（供参考）

使用单位：                      
启用日期：                  


武汉市江汉区突发事件应急委员会办公室印制

应急物资管理制度
为规范社区应急服务站应急物资装备的管理，提高社区应对各类突发事件的能力，制定本制度。
一、按照“集中管理、分类存放、便于应急、节约高效”的原则，加强对应急装备物资的管理，实行统一管理、统一调配。
二、应急物资仓库主要储备个人防护、灭火、破拆、侦检、救生、医疗及其他应急装备，不得储备与应急处置无关的物品。
三、建立应急物资动态管理制度，坚持“先进先出、用旧存新、等量更替”的使用原则，落实动态管理。
四、应急物资仓库应当保持通风、干燥、整洁，确保无损坏、无丢失、无锈蚀、无霉烂变质、无鼠害，配备灭火设施。
五、应急物资实行专人负责、专人管理，管理员要经过岗位培训方可上岗，熟知各类应急装备物资的数、质量情况，做到会操作使用、会维护保养。
六、严格落实应急物资出入库制度，管理员要认真填写《应急物资出入库登记表》，做到账物相符，破损、缺失、污染的应急物资不得入库。
七、每个星期维护一次库室卫生，每个月至少维护保养一次应急装备器材，每个季度清点一次库存物资。
	（      ）社区应急服务站应急物资器材出入库登记表
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