附件2
可容缺受理的政务服务事项清单
	[bookmark: _GoBack]填报部门：江汉区行政审批局
	联系人：徐晨微
	联系电话：
	85511718

	序号
	实施部门
	大项名称
	子项名称
	业务办理项名称
	业务办理项编码
	主要申请材料
	可容缺材料
	备注

	1
	武汉市江汉区行政审批局
	从事生活垃圾(含粪便)经营性清扫、收集、运输、处理服务审批
	从事生活垃圾(含粪便)经营性清扫、收集、运输、处理服务审批
	从事生活垃圾(含粪便)经营性清扫、收集、运输服务审批
	11420114MB0W77867W400011701300004
	1.《从事城市生活垃圾经营性清扫、收集、运输服务许可申请表》；
2.申请人证明身份的有效证件(申请人为法人或组织的提供组织机构代码证或营业执照复印件、法人身份证复印件；申请人为个人的提供身份证复印件；委托他人办理的，需提交授权委托书及受委托人身份证复印件)；
3.与从事城市生活垃圾经营性服务相关的机械设备(车辆等)资料(机械设备配备分类明细表；车辆行驶证、车辆照片；垃圾运输车需提供安装行驶及装卸记录仪证明材料等；证明所有权或使用权资料)；
4.固定办公场所及机械、设备、车辆停放场所相关材料(证明所有权或使用权资料)；
5.人员及工资花名册(人员花名册按管理、技术、一线作业人员等岗位分类提供，工资名册含五险一金缴纳情况；专业技术人员需提供相关证书等)；
6.单位规章制度(作业技术、质量和安全生产、监测管理制度)；
7.申办企业与符合规定的处置单位签订的书面协议等证明合法处置去向的材料(从事餐厨垃圾和餐厨废弃油脂运输的申办企业需提供该项，其他不需)。
	1.申请人证明身份的有效证件(申请人为法人或组织的提供组织机构代码证或营业执照复印件、法人身份证复印件；申请人为个人的提供身份证复印件；委托他人办理的，需提交授权委托书及受委托人身份证复印件)；
2.固定办公场所及机械、设备、车辆停放场所相关材料(证明所有权或使用权资料)。
	

	2
	武汉市江汉区行政审批局
	市政设施建设类审批(城市道路占用挖掘许可)(告知承诺制)
	市政设施建设类审批(城市道路占用挖掘许可)(告知承诺制)
	市政设施建设类审批(城市道路占用挖掘许可)(告知承诺制)
	11420114MB0W77867W442011703800001
	1.项目实施的来源文件、规划红线图和设计文件、占道施工方案⑴占道挖掘地点、位置、面积、详细平面图，以及分阶段占用、挖掘时限；⑵安全文明施工方案；⑶道路修复方案；
2.营业执照；
3.申报单位签署的委托代理人委托书；
4.临时占用挖掘城市道路申请表；
5.如影响交通安全或消防安全需提交交通部门或消防部门意见。
	1.营业执照；
2.申报单位签署的委托代理人委托书。
	

	3
	武汉市江汉区行政审批局
	临时性建筑物搭建、堆放物料、占道施工审批
	临时性建筑物搭建、堆放物料、占道施工审批
	临时性建筑物搭建、堆放物料、占道施工审批
	11420114MB0W77867W400011702200001
	1.项目实施的来源文件、规划红线图和设计文件、占道施工方案⑴占道挖掘地点、位置、面积、详细平面图，以及分阶段占用、挖掘时限；⑵安全文明施工方案；⑶道路修复方案；
2.营业执照；
3.申报单位签署的委托代理人委托书；
4.临时占用挖掘城市道路申请表；
5.如影响交通安全或消防安全需提交交通部门或消防部门意见。
	1.营业执照；
2.申报单位签署的委托代理人委托书。
	

	4
	武汉市江汉区行政审批局
	城镇污水排入排水管网许可
	城镇污水排入排水管网许可
	城镇污水排入排水管网许可
	11420114MB0W77867W400011701500001
	1. 城市排水许可申请表；
2. 申请人身份证明材料(营业执照、授权书委托书)
2.排水户内部排水管网、专用检测井、污水排放口位置、口径的图纸及说明；主要生产工艺及水污染生产流程、污水预处理工艺流程框图和用户排水水质情况表等材料；
3.排水水质合格承诺书；
3. 排水隐蔽工程竣工报告；
5.列入重点排污单位名录的排水户应当提供已安装的主要水污染物排放自动监测设备；
6.按规定建设污水预处理设施的有关材料。
	1.申请人身份证明材料(营业执照、授权书委托书)；
2.排水水质合格承诺书。
	

	5
	武汉市江汉区行政审批局
	林草种子生产经营许可核发
	林草种子(普通)生产经营许可证核发
	林草种子(普通)生产经营许可证核发
	11420114MB0W77867W400016410300005
	1. 《林草种子生产经营许可证》申请表；
2. 林草种子生产、检验、加工、储藏等技术人员基本情况的说明材料以及劳动合同；
3. 营业执照；
4. 章程复印件；
5. 林草种子生产、加工、包装、储藏设施和设备仪器所有权或使用权证明；
6. 生产、经营林草种子目录；
7. 申请人身份证明材料（身份证、授权委托书）。
	1.林草种子生产、加工、包装、储藏设施和设备仪器所有权或使用权证明；
2.营业执照；
3.申请人授权委托书(如为委托办理)。
	

	6
	武汉市江汉区行政审批局
	公共场所卫生许可
	卫生许可证
	公共场所卫生许可（新办）
	11420103MB1134676D400012302000002
	1.《湖北省公共场所卫生许可申请表》；
2.法人或主要负责人身份证明或委托书；
3.营业执照(加载法人和其它组织统一社会信用代码)；
4.经营场所地址方位示意图、平面布局图；
5.从业人员名录；
6.健康合格证明；
7.卫生管理规章制度。
	1.经营场所地址方位示意图；
2.公共场所卫生检测报告；
3.健康合格证明；
4.卫生管理规章制度。
	

	7
	武汉市江汉区行政审批局
	人力资源服务许可
	人力资源服务许可审批
	人力资源服务许可设立
	11420103MB1134676D400011400600101
	1. 行政许可申请表；
2. 专职工作人员从业人员登记表；
3. 人力资源服务机构管理制度；
4. 专职工作人员资格证书；
5. 经营场所的使用证明；
6. 营业执照；
7. 中华人民共和国居民身份证（法定代表人）；
8. 从业人员与服务机构签订的劳动合同。
	1、专职工作人员从业人员登记表
2、人力资源服务机构管理制度；
3、专职工作人员资格证书；
4、经营场所的使用证明；
5、从业人员与服务机构签订的劳动合同。
	

	8
	武汉市江汉区行政审批局
	动物诊疗许可证
	动物诊疗许可证
	动物诊疗许可证核发
	11420103MB1134676D400012020900002
	1、动物诊疗许可证申请表；
2、动物诊疗场所使用权证明；
3、动物诊疗场所地理方位图、室内平面图、各功能区布局图；
4、动物诊疗场所配置的设施设备清单；
5、动物诊疗机构的管理制度文本；
6、动物诊疗机构法定代表人（负责人）身份证明、相关培训证书原件及；（核实后原件退回）
7、动物诊疗机构诊疗人员的执业兽医资格证书原件及；（核实后原件退回）
8、动物诊疗机构人员的学历、职称原件及；（核实后原件退回）
9、法定医疗机构出具的工作人员健康证明。
	1、动物诊疗场所使用权证明；
2、动物诊疗场所地理方位图、室内平面图、各功能区布局图；
3、动物诊疗场所配置的设施设备清单；
4、动物诊疗机构的管理制度文本；
5、动物诊疗机构法定代表人（负责人）身份证明、相关培训证书原件及；（核实后原件退回）
6、动物诊疗机构诊疗人员的执业兽医资格证书原件及；（核实后原件退回）
7、动物诊疗机构人员的学历、职称原件及；（核实后原件退回）
8、法定医疗机构出具的工作人员健康证明。
	

	9
	武汉市江汉区行政审批局
	个体工商户注册、变更、注销登记
	个体工商户注册、变更、注销登记
	变更（备案）
	11420103MB1134676D400013100400005
	1、《个体工商户登记（备案）申请书》。
2、变更事项相关证明文件。
◆变更名称的，应当向有管辖权的登记机关提出申请。
◆变更经营场所的，应提交变更后的经营场所所使用相关文件。
◆变更经营范围的，申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可证件的复印件。
◆变更经营者的姓名、住所的，提交公安部门出具的经营者姓名变更证明（身份证号码一致的无需提交，只需提交新的身份证件复印件），变更后的身份证明或居住证复印件。 
因继承发生经营者变更的，应当提交经公证的材料或者生效的法律文书等继承证明材料。
3、备案相关事项证明文件。
◆参加家庭经营的家庭成员姓名备案，应当提交参加家庭经营的家庭成员居民户口簿或者结婚证复印件，同时提交参加经营的家庭成员身份证件复印件。
◆涉及其他登记事项变更的，应当同时申请变更登记，按相应的提交材料规范提交相应的材料。
◆更换登记联络员，填写《联络员信息表》，提交联络员的身份证明复印件（使用纸质材料办理登记的，直接在申请书中粘贴身份证复印件)。
4.办理变更登记，已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。

	1、办理变更登记，已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。
	

	10
	武汉市江汉区行政审批局
	农民专业合作社设立、变更、注销登记
	农民专业合作社设立、变更、注销登记
	农民专业合作社（联合社）变更登记
	11420103MB1134676D400013100500002
	1、《农民专业合作社登记（备案）申请书》。
2、变更登记事项涉及合作社（联合社）章程修改的，提交修改章程的决议。
3、修改后的章程或者章程修正案（由法定代表人签署）。
4、变更事项相关证明文件。
◆变更名称的，应当向有管辖权的登记机关提出申请。
◆变更住所的，提交变更后住所的使用相关文件。
◆变更法定代表人的，根据合作社（联合社）章程的规定提交任免职决议；法定代表人更改姓名的，提交公安部门出具的证明（自然人更改姓名后，其身份证号码与更改姓名前一致的，无需提交公安部门证明，只需提交新的身份证件复印件）。
◆变更出资总额的提交全体出资成员签名、盖章，法定代表人签署的修改后的《农民专业合作社成员出资清单》。
◆变更业务范围的，申请登记的业务范围中有法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可证件的复印件。
5、法律、行政法规和国务院决定规定合作社（联合社）变更事项必须报经批准的，提交有关的批准文件或者许可证件复印件。
6、已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。

	1、已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。
	

	11
	武汉市江汉区行政审批局
	企业设立、变更、注销登记（内资）
	企业设立、变更、注销登记（内资）
	非公司企业法人变更登记
	11420103MB1134676D4420131001W0010
	1、《非公司企业法人登记(备案)申请书》。
2、变更登记事项涉及企业章程修改的，提交修改企业章程的决定及修改后的企业章程或章程修正案（由出资人（主管部门）签署）。
3、变更事项相关证明文件。
◆变更企业名称的，应当向有管辖权的登记机关提出申请。
◆变更住所的，提交变更后住所的使用相关文件。
◆变更法定代表人的，提交原任法定代表人的免职证明、新任法定代表人的任职证明及身份证件复印件。法定代表人更改姓名的，提交公安部门出具的证明（自然人更改姓名后，其身份证号码与更改姓名前一致的，无需提交公安部门证明，只需提交新的身份证件复印件）。
◆ 变更经营范围的，企业申请的经营范围中含有法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，应当提交有关的批准文件或者许可证件复印件。
◆ 变更出资额的，提交修改后的企业章程或章程修正案。
◆变更出资人（主管部门）的，提交（1）企业原出资人（主管部门）的上级机关同意其转让的批准文件、变动后出资人（主管部门）的上级机关同意其受让的批准文件复印件。（2）企业原出资人（主管部门）与变动后出资人（主管部门）签署的转让协议（国务院、地方人民政府或者其授权的本级人民政府国有资产监督管理机构决定划转的可不提交）。（3）变动后出资人（主管部门）的主体资格文件复印件。
◆变更出资人（主管部门）名称的，提交出资人（主管部门）名称变更证明；出资人（主管部门）更名后新的主体资格文件复印件。
◆以上各项涉及其他登记事项变更的，应当同时申请变更登记，按相应的提交材料规范提交相应的材料。
4、法律、行政法规和国务院决定规定变更事项必须报经批准的，提交有关的批准文件或者许可证件复印件。
5、已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。
	1、已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。
	

	12



	武汉市江汉区行政审批局

	企业设立、变更、注销登记（内资）
	企业设立、变更、注销登记（内资）

	内资公司变更登记


	11420103MB1134676D4420131001W0003

	1、 《公司登记（备案）申请书》。
2、 变更登记事项涉及公司章程修改的，提交修改公司章程的决议、决定（其中股东变更登记无须提交该文件，公司章程另有规定的，从其规定）。
◆有限责任公司提交由代表三分之二以上表决权的股东签署的股东会决议。
◆股份有限公司提交由会议主持人及出席会议的董事签署的股东大会会议记录。
◆一人有限责任公司提交股东签署的书面决定。
◆国有独资公司提交国务院、地方人民政府或者其授权的本级人民政府国有资产监督管理机构的批准文件复印件。
3、 变更登记事项涉及公司章程修改的，提交修改后的公司章程或者公司章程修正案，并由公司法定代表人在公司章程或公司章程修正案上签字确认。
4、 变更事项相关证明文件。
◆变更公司名称的，应当向有管辖权的登记机关提出申请。
◆变更住所的，提交变更后住所使用相关文件。
◆变更法定代表人的，根据公司章程的规定提交法定代表人免职证明和新任法定代表人的任职证明（股东会决议、股东决定由股东签署，董事会决议由公司董事签字）。
◆法定代表人更改姓名的，提交公安部门出具的证明（自然人更改姓名后，其身份证号码与更改姓名前一致的，无需提交公安部门证明，只需提交新的身份证件复印件）。
◆减少注册资本的,提交公司债务清偿或债务担保情况的说明，仅通过报纸发布减少注册资本公告的，需要提交依法刊登公告的报纸样张。应当自公告之日起45日后申请变更登记。已通过国家企业信用信息公示系统发布减少注册资本公告的，可免于提交减资公告材料。
◆变更经营范围的，公司申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可证件的复印件。
◆变更股东的，股东向其他股东转让全部股权的，提交股东双方签署的股权转让协议或者股权交割证明。股东向股东以外的人转让股权的，提交其他股东过半数同意的文件；其他股东接到通知三十日未答复的，提交拟转让股东就转让事宜发给其他股东的书面通知；股东双方签署的股权转让协议或者股权交割证明；新股东的主体资格文件或自然人身份证件复印件。
因继承、受遗赠取得股权，当事人申请办理股东登记的，应当提交经公证的材料或者生效的法律文书等继承证明材料。
公司章程对股权转让、股权继承另有规定的，从其规定。
人民法院依法判决、裁定划转股权的，应当提交人民法院的生效判决书或裁定书，无须提交股东双方签署的股权转让协议或者股权交割证明和其他股东过半数同意的文件；国务院、地方人民政府或者其授权的本级人民政府国有资产监督管理机构划转国有资产相关股权的，提交国务院、地方人民政府或者其授权的本级人民政府国有资产监督管理机构关于划转股权的文件，无须提交股东双方签署的股权转让协议或者股权交割证明。
◆因股东或发起人自身更名，需要变更登记的股东或发起人名称或姓名的，提交股东或发起人名称或姓名变更证明；股东或发起人更名后新的主体资格文件或者自然人身份证件复印件。其中，自然人股东或发起人更改姓名的，如其身份证号码与更改姓名前一致的，无需提交公安部门证明，只需提交新的身份证件复印件。
外国投资者的名称变更证明文件应当经所在国家公证机关公证并经中国驻该国使（领）馆认证。如其本国与中国没有外交关系，则应当经与中国有外交关系的第三国驻该国使（领）馆认证，再由中国驻该第三国使（领）馆认证。某些国家的海外属地出具的文书，应先在该属地办妥公证，再经该国外交机构认证，最后由中国驻该国使（领）馆认证。中国与有关国家缔结或者共同参加的国际条约对认证另有规定的除外。
香港特别行政区、澳门特别行政区和台湾地区投资者的名称变更文件应当按照专项规定或者协议，依法提供当地公证机构的公证文件。提交港澳居民居住证或者往来内地通行证的，无需公证。大陆公安部门颁发的台湾居民居住证、大陆出入境管理部门颁发的台湾居民往来大陆通行证，可作为台湾地区自然人投资者的身份证明且无需公证。
◆股份有限公司以公开发行新股方式或者上市公司以非公开发行新股方式增加注册资本的，还应当提交国务院证券监督管理机构的核准文件。
◆以上各项涉及其他登记事项变更的，应当同时申请变更登记，按相应的提交材料规范提交相应的材料。
5、法律、行政法规和国务院决定规定公司变更事项必须报经批准的，提交有关的批准文件或者许可证件复印件。
已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。
	1、 已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。
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	武汉市江汉区行政审批局
	企业设立、变更、注销登记（内资）
	企业设立、变更、注销登记（内资）
	内资分公司变更登记
	11420103MB1134676D4420131001W0004
	1、 《分支机构登记（备案）申请书》。
2、 变更事项相关证明文件。
◆变更名称的,应当向有管辖权的登记机关提出申请。因隶属公司名称变更而申请变更分公司名称的，提交变更后公司营业执照复印件。
◆变更经营场所的，提交变更后经营场所的使用相关文件。
◆变更负责人的，提交原任负责人的免职、新任负责人的任职信息及其身份证件复印件（使用纸质材料办理的，在申请书中粘贴身份证复印件，并由分公司隶属公司的法定代表人在申请书中签署确认分公司负责人的任职信息)。负责人更改姓名的，同时提交公安部门出具的证明（自然人更改姓名后，其身份证号码与更改姓名前一致的，无需提交公安部门证明，只需提交新的身份证件复印件）。
◆变更经营范围的，变更后经营范围涉及法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可证件的复印件。
◆分公司变更企业类型的,提交变更后公司营业执照复印件。
◆因分公司隶属的公司发生合并（分立），分公司归属于新设或存续公司的，该分公司申请变更登记的,提交以下材料：（1）合并的提交合并协议复印件，分立的提交分立决议或决定复印件；(2)载明合并(分立)情况的导致公司解散的注销证明、新设或存续公司的设立或变更证明。(3)因合并（分立）新设或存续公司的营业执照复印件。
3、 法律、行政法规规定分公司变更登记事项必须报经批准的，提交有关的批准文件或者许可证件复印件。
4、 备案事项证明文件。
◆更换登记联络员，填写《联络员信息表》，提交联络员的身份证明复印件（使用纸质材料办理变更登记的，在申请书中粘贴身份证复印件)。
5、办理变更登记的，已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。

	1、已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。

	

	14
	武汉市江汉区行政审批局
	企业设立、变更、注销登记（内资）
	企业设立、变更、注销登记（内资）
	营业单位、企业非法人分支机构变更登记
	11420103MB1134676D4420131001W0011
	1、《非公司企业法人登记(备案)申请书》。
2、变更登记事项涉及企业章程修改的，提交修改企业章程的决定及修改后的企业章程或章程修正案（由出资人（主管部门）签署）。
3、变更事项相关证明文件。
◆变更企业名称的，应当向有管辖权的登记机关提出申请。
◆变更住所的，提交变更后住所的使用相关文件。
◆变更法定代表人的，提交原任法定代表人的免职证明、新任法定代表人的任职证明及身份证件复印件。法定代表人更改姓名的，提交公安部门出具的证明（自然人更改姓名后，其身份证号码与更改姓名前一致的，无需提交公安部门证明，只需提交新的身份证件复印件）。
◆ 变更经营范围的，企业申请的经营范围中含有法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，应当提交有关的批准文件或者许可证件复印件。
◆ 变更出资额的，提交修改后的企业章程或章程修正案。
◆变更出资人（主管部门）的，提交（1）企业原出资人（主管部门）的上级机关同意其转让的批准文件、变动后出资人（主管部门）的上级机关同意其受让的批准文件复印件。（2）企业原出资人（主管部门）与变动后出资人（主管部门）签署的转让协议（国务院、地方人民政府或者其授权的本级人民政府国有资产监督管理机构决定划转的可不提交）。（3）变动后出资人（主管部门）的主体资格文件复印件。
◆变更出资人（主管部门）名称的，提交出资人（主管部门）名称变更证明；出资人（主管部门）更名后新的主体资格文件复印件。
◆以上各项涉及其他登记事项变更的，应当同时申请变更登记，按相应的提交材料规范提交相应的材料。
4、法律、行政法规和国务院决定规定变更事项必须报经批准的，提交有关的批准文件或者许可证件复印件。
5、已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。

	1、已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。
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	武汉市江汉区行政审批局
	农民专业合作社变更登记（变更名称）
	农民专业合作社变更登记（变更名称）
	农民专业合作社变更登记（变更名称）
	11420103MB1134676D442013100200001
	1、《农民专业合作社登记（备案）申请书》。
2、变更登记事项涉及合作社（联合社）章程修改的，提交修改章程的决议。
3、修改后的章程或者章程修正案（由法定代表人签署）。
4、变更事项相关证明文件。
◆变更名称的，应当向有管辖权的登记机关提出申请。
◆变更住所的，提交变更后住所的使用相关文件。
◆变更法定代表人的，根据合作社（联合社）章程的规定提交任免职决议；法定代表人更改姓名的，提交公安部门出具的证明（自然人更改姓名后，其身份证号码与更改姓名前一致的，无需提交公安部门证明，只需提交新的身份证件复印件）。
◆变更出资总额的提交全体出资成员签名、盖章，法定代表人签署的修改后的《农民专业合作社成员出资清单》。
◆变更业务范围的，申请登记的业务范围中有法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可证件的复印件。
5、法律、行政法规和国务院决定规定合作社（联合社）变更事项必须报经批准的，提交有关的批准文件或者许可证件复印件。
6、已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。

	1、已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。
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	武汉市江汉区行政审批局
	农民专业合作社变更登记(变更法定代表人)
	农民专业合作社变更登记(变更法定代表人)
	农民专业合作社变更登记(变更法定代表人)
	11420103MB1134676D442013100300001
	1、《农民专业合作社登记（备案）申请书》。
2、变更登记事项涉及合作社（联合社）章程修改的，提交修改章程的决议。
3、修改后的章程或者章程修正案（由法定代表人签署）。
4、变更事项相关证明文件。
◆变更名称的，应当向有管辖权的登记机关提出申请。
◆变更住所的，提交变更后住所的使用相关文件。
◆变更法定代表人的，根据合作社（联合社）章程的规定提交任免职决议；法定代表人更改姓名的，提交公安部门出具的证明（自然人更改姓名后，其身份证号码与更改姓名前一致的，无需提交公安部门证明，只需提交新的身份证件复印件）。
◆变更出资总额的提交全体出资成员签名、盖章，法定代表人签署的修改后的《农民专业合作社成员出资清单》。
◆变更业务范围的，申请登记的业务范围中有法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可证件的复印件。
5、法律、行政法规和国务院决定规定合作社（联合社）变更事项必须报经批准的，提交有关的批准文件或者许可证件复印件。
6、已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。

	1、已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。
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	武汉市江汉区行政审批局
	合伙企业变更登记
	合伙企业变更登记
	合伙企业变更登记
	11420103MB1134676D4420131021W0201
	1.《合伙企业登记（备案）申请书》。
2.变更登记事项涉及合伙协议修改的，提交全体合伙人或者合伙协议约定的人员签署的变更决定书。
3.变更登记事项涉及合伙协议修改的，提交修改后或补充的合伙协议（由全体合伙人或者合伙协议约定的人员签署）。
4．变更事项相关证明文件。
◆变更企业名称的，应当向有管辖权的登记机关提出申请。
◆变更主要经营场所的，提交变更后的主要经营场所使用相关文件。
◆变更经营范围的，企业申请的经营范围中含有法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，应当提交有关的批准文件或者许可证件复印件。
◆合伙人住所变更的，提交合伙人住所变更证明文件。
◆变更执行事务合伙人的，提交合伙协议或者全体合伙人决定书及新任执行事务合伙人主体资格文件或身份证明复印件。
◆合伙人、执行事务合伙人更改名称或姓名、委派代表更改姓名的，提交相关名称或姓名变更证明，以及变更后新的主体资格文件或者自然人身份证明复印件。自然人更改姓名后，其身份证号码与更改姓名前一致的，无需提交公安部门证明，只需提交新的身份证件复印件。主体资格文件更改名称后，其统一社会信用代码与更改名称前一致的，只需提交新的主体资格文件复印件。主体资格文件要求参照合伙企业设立登记提交材料规范。
◆法人、其他组织委派的执行合伙事务的代表变更的，提交其继任代表的自然人身份证明复印件和继任委派书。
◆合伙企业变更企业类型的，应当办理企业名称变更。涉及其他登记事项变更，应当同时申请变更登记，按相应的提交材料规范提交材料。普通合伙企业变更为特殊的普通合伙企业，法律、行政法规规定需要提交合伙人的职业资格证明的，提交相应证明。
◆变更出资额、合伙人增加或减少对合伙企业出资的，提交修改后或补充的合伙协议（由全体合伙人或者合伙协议约定的人员签署确认）。
其中：合伙人退伙的，还需提交的变更决定书应当载明退伙事由，填写《全体合伙人名录及出资情况》。合伙协议对合伙份额继承另有规定的，从其规定。
新合伙人入伙的，还需提交新合伙人的主体资格文件或者自然人身份证明、住所证明、入伙协议、《全体合伙人名录及出资情况》。其中，外资合伙企业还需提交外商投资企业法律文件送达授权委托书。新合伙人主体资格文件要求参照合伙企业设立登记提交材料规范。
5.法律、行政法规或者国务院规定变更事项须经批准的，还应当提交有关批准文件复印件。
6.已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。

	1、已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。
	

	18
	武汉市江汉区行政审批局
	合伙企业分支机构变更登记
	合伙企业分支机构变更登记
	合伙企业分支机构变更登记
	11420103MB1134676D4420131021W0501
	1、《分支机构登记（备案）申请书》。
2、变更事项相关证明文件。
◆变更名称的，应当向有管辖权的登记机关提出申请。因其隶属的合伙企业名称变更而申请变更分支机构名称的，提交隶属的合伙企业变更后的营业执照复印件。
◆变更经营场所的，提交变更后的经营场所使用相关文件。
◆变更负责人的，提交全体合伙人签署的任免信息或者依合伙协议作出的任免决定及新负责人的身份证明复印件（使用纸质材料办理登记的，在申请书中粘贴身份证复印件，由分支机构隶属合伙企业的执行事务合伙人在申请书中签署确认分支机构负责人的任职信息)。负责人更改姓名的，提交公安部门出具的证明（自然人更改姓名后，其身份证号码与更改姓名前一致的，无需提交公安部门证明，只需提交新的身份证件复印件）。
◆变更经营范围的，变更后经营范围涉及法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可证件的复印件。
◆因隶属的合伙企业登记事项发生变更而申请分支机构变更的，还应提交隶属合伙企业营业执照复印件。
3、法律、行政法规或者国务院规定变更合伙企业分支机构须经批准的，提交有关批准文件复印件。
4、备案事项证明文件。
◆更换登记联络员，填写《联络员信息表》，提交联络员的身份证明复印件（使用纸质材料办理登记的，在申请书中粘贴身份证复印件)。
5、办理变更登记的，已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。
	1、已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。
	

	19
	武汉市江汉区行政审批局
	个人独资企业变更登记
	个人独资企业变更登记
	个人独资企业变更登记
	11420103MB1134676D4420131022W0201
	1、《个人独资企业登记（备案）申请书》。
2、变更事项相关证明文件。
◆变更名称的，应当向有管辖权的登记机关提出申请。
◆变更住所的，提交变更后的住所使用相关文件。
◆变更经营范围的，申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可证件的复印件。
◆变更出资额，应当向登记机关提出申请。
◆变更投资人的，提交转让协议书，以及变更后投资人的身份证件复印件（使用纸质材料办理登记的，直接在申请书中粘贴身份证复印件)。
因继承、受遗赠变更投资人的，应当提交经公证的材料或者生效的法律文书等其他继承证明材料。
◆变更投资人的姓名、居所的，提交投资人姓名、住所变更证明，变更后的身份证明或居住证复印件。自然人更改姓名后，其身份证号码与更改姓名前一致的，无需提交公安部门证明，只需提交新的身份证件复印件。
3、备案相关事项证明文件。
◆更换登记联络员，填写《联络员信息表》，提交联络员的身份证明复印件（使用纸质材料办理登记的，直接在申请书中粘贴身份证复印件)。
4、法律、行政法规和国务院决定规定企业变更事项必须报经批准的，提交有关的批准文件或者许可证件复印件。
5、办理变更登记的，已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。
	1、已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。
	

	20
	武汉市江汉区行政审批局
	个人独资企业分支机构变更登记
	个人独资企业分支机构变更登记
	个人独资企业分支机构变更登记
	11420103MB1134676D4420131022W0401
	1、《分支机构登记（备案）申请书》。
2、变更事项相关证明文件。
◆变更名称的，应当向有管辖权的登记机关提出申请。因企业名称变更而申请变更分支机构名称的，提交变更后企业营业执照复印件。
◆变更经营场所的，提交变更后的经营场所使用相关文件。
◆变更负责人的，提交分支机构隶属个人独资企业的投资人签署的任免信息及新任分支机构负责人的身份证明复印件（使用纸质材料办理登记的，在申请书中粘贴新任分支机构负责人的身份证复印件，由分支机构隶属个人独资企业的投资人在申请书中签署确认分支机构负责人的任职信息)。负责人更改姓名的，提交公安部门出具的证明变更后的身份证明复印件（自然人更改姓名后，其身份证号码与更改姓名前一致的，无需提交公安部门证明，只需提交新的身份证件复印件）。
◆变更经营范围的，变更后经营范围涉及法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可证件的复印件。
3、法律、行政法规规定分支机构变更登记事项必须报经批准的，提交有关的批准文件或者许可证件复印件。
4、备案事项证明文件。
◆更换登记联络员，填写《联络员信息表》，提交联络员的身份证明复印件（使用纸质材料办理登记的，直接在申请书中粘贴身份证复印件)。
5、办理变更登记的，已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。

	1、已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。
	

	21
	武汉市江汉区行政审批局
	农民专业合作社变更登记（变更住所）
	农民专业合作社变更登记（变更住所）
	农民专业合作社变更登记（变更住所）
	11420103MB1134676D442013102300001
	1、《农民专业合作社登记（备案）申请书》。
2、变更登记事项涉及合作社（联合社）章程修改的，提交修改章程的决议。
3、修改后的章程或者章程修正案（由法定代表人签署）。
4、变更事项相关证明文件。
◆变更名称的，应当向有管辖权的登记机关提出申请。
◆变更住所的，提交变更后住所的使用相关文件。
◆变更法定代表人的，根据合作社（联合社）章程的规定提交任免职决议；法定代表人更改姓名的，提交公安部门出具的证明（自然人更改姓名后，其身份证号码与更改姓名前一致的，无需提交公安部门证明，只需提交新的身份证件复印件）。
◆变更出资总额的提交全体出资成员签名、盖章，法定代表人签署的修改后的《农民专业合作社成员出资清单》。
◆变更业务范围的，申请登记的业务范围中有法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可证件的复印件。
5、法律、行政法规和国务院决定规定合作社（联合社）变更事项必须报经批准的，提交有关的批准文件或者许可证件复印件。
6、已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。

	1、已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。

	

	22
	武汉市江汉区行政审批局
	农民专业合作社变更登记(变更成员出资总额)
	农民专业合作社变更登记(变更成员出资总额)
	农民专业合作社变更登记(变更成员出资总额)
	11420103MB1134676D442013102400001
	1、《农民专业合作社登记（备案）申请书》。
2、变更登记事项涉及合作社（联合社）章程修改的，提交修改章程的决议。
3、修改后的章程或者章程修正案（由法定代表人签署）。
4、变更事项相关证明文件。
◆变更名称的，应当向有管辖权的登记机关提出申请。
◆变更住所的，提交变更后住所的使用相关文件。
◆变更法定代表人的，根据合作社（联合社）章程的规定提交任免职决议；法定代表人更改姓名的，提交公安部门出具的证明（自然人更改姓名后，其身份证号码与更改姓名前一致的，无需提交公安部门证明，只需提交新的身份证件复印件）。
◆变更出资总额的提交全体出资成员签名、盖章，法定代表人签署的修改后的《农民专业合作社成员出资清单》。
◆变更业务范围的，申请登记的业务范围中有法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可证件的复印件。
5、法律、行政法规和国务院决定规定合作社（联合社）变更事项必须报经批准的，提交有关的批准文件或者许可证件复印件。
6、已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。

	1、已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
备注：事项名称需填写湖北政务服务网公布事项的标准名称。



