附件1
人力资源服务机构

年度报告书

（2025年度）

报告机构名称（盖章）：                      

法定代表人（签字或签章）：                  

填 报 人：                                  

联系电话：                                  

填报日期：       年    月    日

填报说明：
《人力资源服务机构年度报告书（2025年度）》，包含年度报告和《人力资源服务机构年度报告公示表》。

（一）年度报告主要内容为：
1.整体经营情况（包括但不限于机构从业人数、从业人员、资产总额、营业收入、利润总额、净利润、纳税总额等情况）；

2.重点业务、项目开展实施情况；

3.变更登记事项、设立分支机构等情况；

4.受到投诉或违反相关法律法规，受到行政处罚情况以及整改落实情况，包括时间、事由、处罚部门、处罚形式、整改措施等；

5.2025年工作安排。

6.至少3名以上专职从业人员的身份证件、从业资格证件及其近一年社保缴纳记录；
7.公司办公地址的房屋使用证明（房屋租赁合同或自有产权证明）；
8.至少三名员工的工资发放流水；
9.至少一张公司开具的增值税发票复印件或完税证明。
10.工商营业执照及人力资源许可证正本复印件一套。

（二）《人力资源服务机构年度报告公示表》详见后文。

人力资源服务机构年度报告公示表

填报单位：（盖章）                              填报日期：    年   月  日
	机构名称
	

	取得许可证日期
	
	许可证是否
在有效期内
	

	许可证编号
	
	法定代表人
（负责人）
	

	备案回执编号
	
	备案日期
	

	服务范围
	

	联系电话和传真
	
	电子邮箱
	

	营业地址
	

	设立分支机构情况
	截止目前，共在     省份设立分支机构     家。

	设立人力资源服务网站的名称及网址
	

	行政许可、备案及其变更、延续情况（本年度内）①
	

	受行政处罚情况

（本年度内）②
	

	其他需要公示的

信息③
	

	说明：①指2025年1月1日至12月31日期间的变更、延续情况。
②指2025年1月1日至12月31日期间，受到投诉或违反相关法律法规，受到行政处罚情况以及整改落实情况，包括时间、事由、处罚部门、处罚形式、整改措施等。
③各机构认为可以列入公示表中向社会公示的本单位其他相关信息。




