武汉市江汉区劳动监察大队对于申请查阅、复印劳动监察案卷档案的一次性告知书

劳动保障监察案卷档案是劳动保障监察机构及其劳动保障监察员在履行劳动保障监察职责、查处各种违法案件工作中形成的,能够反映案件真实情况、具有保存价值的、经过整理立卷归档系统保管的监察案件材料。
根据《湖北省劳动保障监察案卷档案管理办法》（鄂劳社发[2017]年19号）第二十五条的规定：外单位及人员查阅案卷档案，应持介绍信或其它有效证明，经劳动保障监察机构负责人批准后方可查阅，查阅时应有档案管理员在场。凡涉及举报投诉人利益、用人单位商业秘密以及其他需要保密的事项的，应当采取保密措施，防止泄密。卷内材料除行政处理决定书、处罚决定书等结论性材料，原则上不准摘抄和复制。
案件当事人、利害关系人如因《中华人民共和国民事诉讼法》第六十四条及《最高人民法院关于适用<中华人民共和国民事诉讼法>的解释》第九十四条的规定，需要在我部门档案室查阅、复印劳动保障监察案卷的，应出示由人民法院出具的调查令，并参照武汉市中级人民法院《关于执行实施案件委托律师财产调查制度的意见》中对于调查令的要求，在调查令中应明确载明需要查询的劳动保障监察案卷的单位或当事人、持令人姓名、性别、律师执业证证号、律师事务所全称、调查收集证据的具体内容（证据清单）、调查令的有效期限；填发人、签发人、日期和法院印、申领人或者持令人领取调查令的签名和日期。
除调查令外，外单位及人员查阅、复印案卷档案的还需要提供以下材料：
1、书面填写《江汉区劳动监察大队案件借阅（查阅）登记表》；
2、出示申请查阅、复印案卷档案人的身份证明（身份证、律师证等）；
3、出示申请查阅、复印案卷档案人的身份证明文书（如授权委托书、律师函或介绍信等），利害关系人申请的，需提交证实存在利害关系的材料；
4、提供人民法院的联系电话。
查阅案卷档案时应有案件办理劳动监察员或档案管理工作人员在场，对于需要复印并加盖本部门公章的案卷材料，由劳动保障监察机构负责人批准加盖公章后于五个工作日内邮寄给人民法院。
                              
武汉市江汉区劳动监察大队
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申请查阅、复印劳动监察案卷档案流程图
 (
申请人应仔细阅读《武汉市江汉区劳动监察大队
对于申请查阅、复印劳动监察案卷档案的一次性告知书》
)
 (
对于符合申请条件的，在案件办理劳动监察员或档案管理工作人员在场情况下，查阅相关案卷
) (
需要复印并加盖本部门公章的案卷材料，由劳动保障监察机构负责人批准加盖公章后于五个工作日内邮寄给人民法院
) (
不符合申请条件的，及时退回并告知退回的理由
) (
材料不齐，予以补正
) (
书面填写《江汉区劳动监察大队案件借阅（查阅）登记表》并提供告知书中所列明的材料
)
